Zalacznik nr 1

WYKAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH DO OTWARCIA RACHUNKU

BANKOWEGO

1. Przedsi¢biorstwa panstwowe:

1)

2)
3)

aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (dopuszcza si¢ rowniez wydruk
elektroniczny. W takim przypadku nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych na stronie
https://ems.ms.gov.pl/);

statut — akt zatozycielski;

nominacje lub pelnomocnictwa dla 0sob uprawnionych do sktadania o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych jednostki, o ile dane te nie wynikajg
Z rejestru.

2. Oddzialy i przedstawicielstwa w kraju zagranicznych os6b prawnych i jednostek nie
posiadajacych osobowosci prawne;j:

1)
2)

3)

dokumenty okres$lajace status prawny jednostki macierzystej (przettumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysigglego);

zaswiadczenie wydane przez Ministra wlasciwego d/s gospodarki o dokonaniu wpisu
przedstawicielstwa do rejestru przedstawicielstw;

nominacje lub pelnomocnictwa o0s6b uprawnionych do skladania o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkow majatkowych jednostki, o ile dane te nie wynikaja
Z rejestru,

Dokumenty, wystawione w jezykach obcych, muszg by¢ sktadane w Banku wraz z ich
thumaczeniem na jezyk polski. Ttumaczenie dokumentéw powinno by¢ sporzadzone
przez thumacza przysieglego jezyka polskiego.

3. Spoldzielnie:

1)

2)
3)

aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (dopuszcza si¢ rowniez wydruk
elektroniczny. W takim przypadku nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych na stronie
https://ems.ms.gov.pl/);

statut;

nominacje lub pelnomocnictwa o0s6b uprawnionych do skladania o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych jednostki, o ile dane te nie wynikajg
Z rejestru.

4. Spoélki prawa handlowego:

1)

2)
3)

aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (dopuszcza si¢ rowniez wydruk
elektroniczny. W takim przypadku nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych na stronie
https://ems.ms.gov.pl/);

umowa spotki lub statut;

nominacje lub pelnomocnictwa os6b uprawnionych do skladania o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych jednostki, o ile dane te nie wynikajg
Z rejestru.

5. Spélka z ograniczong odpowiedzialnoscia w organizacji

1)
2)

3)

umowa spotki w formie aktu notarialnego;

jednomyslna uchwata wspolnikéw o powotaniu pelnomocnika jezeli spotka nie posiada
zarzadu (art.161 ksh);

kopia optaconego wniosku o wpis do rejestru sgdowego z potwierdzeniem zlozenia go


https://ems.ms.gov.pl/
https://ems.ms.gov.pl/
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w Sadzie Rejestrowym. Data ztozenia wniosku w Sadzie nie moze przekroczy¢ 6
miesig¢cy od daty zawarcia spoiki.

6. Spoélka akcyjna w organizacji

1) akt notarialny o:
a) zawigzaniu spotki oraz
b) objeciu akcji,
(moze by¢ przedlozony jeden akt notarialny o zawigzaniu spotki oraz objeciu
akcji);
2) dokument $wiadczacy o umocowaniu do dziatania w imieniu spotki (wszyscy

zatozyciele, zarzad, pelnomocnik ustanowiony jednomysing uchwalg zatozycieli — art.
323 ksh);

3) kopia optaconego wniosku o wpis spotki do rejestru sagdowego z potwierdzeniem

zlozenia go w Sadzie Rejestrowym. Data zlozenia wniosku w Sadzie nie moze
przekroczy¢ 6 miesigcy od daty zawarcia spoiki.

7. Osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza oraz wspolnicy spolek cywilnych:

10.

1) zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG). W takim przypadku nalezy dokona¢ weryfikacji danych na
stronie www.ceidg.gov.pl;

2) umowa spotki z dowodem optacenia podatku od czynnosci cywilnoprawnych —
w przypadku spotki cywilnej;

3) pelnomocnictwa 0s6b uprawnionych do sktadania oswiadczen w zakresie praw
i obowigzkow majatkowych spotki cywilnej lub osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza, o ile dane te nie wynikaja z wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

Prowadzace dzialalnos$¢ gospodarcza na wlasny rachunek wymagajaca zezwolenia lub

koncesji:

1) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci. W takim przypadku nalezy dokonaé
weryfikacji danych na stronie www.ceidg.gov.pl;

2) zezwolenie lub koncesja na prowadzenie okreslonej dziatalnosci,

3) dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w zakresie
praw i obowigzkéw majatkowych.

Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej, ktora nie podlega zgloszeniu do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej (m.in. rolnicy indywidualni): dokonujacy dziatalnosci
wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu ihodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, le$nictwa 1 rybactwa srodladowego, a takze wynajmowania
przez rolnikow pokoi, sprzedazy positkow domowych i $§wiadczenia w gospodarstwach
rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow ( art. 6 ust. 1 Ustawy Prawo
przedsigbiorcow ),

1) os$wiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci rolniczej i sposobie rozliczania podatku
VAT,

2) aktualny nakaz platniczy.

Zaklady opieki zdrowotnej oraz lekarze prowadzacy praktyki lekarskie:

1) Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej (od 01/01.1990 r. — po
obowigzkowym przeksztalceniu z publicznych zaktadow opieki zdrowotnej utworzone
przez ministra, centralny organ administracji rzadowej, , jednostk¢ samorzadu



11.

12.

13.

14.

terytorialnego, przez panstwowg uczelni¢ medyczna lub uczelni¢ prowadzaca
dziatalno$¢ dydaktyczna-badawcza w dziedzinie nauk medycznych, kos$ciot lub
zwigzek wyznaniowy, fundacje, zwigzek zawodowy, samorzad zawodowy lub
stowarzyszenie, inng krajowa albo zagraniczng osob¢ prawng lub osobe fizyczng;

a) aktualny wyciag z KRS Iub innego rejestru o ile podmiot podlega wpisowi, do
takiego rejestru zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
b) statut,

c) dokumenty wskazujgce osoby upowaznione do sktadania oswiadczeh w zakresie
praw i obowigzkow majatkowych.

2) Zaklady opieki zdrowotnej inne niz wyzej wymienione:
a) wypis z rejestru zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez wojewodg lub
ministra zdrowia,
b) statut,
c) dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie
praw i obowigzkow majatkowych.

Podmioty zagraniczne - powstate na podstawie Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o zasadach
prowadzenie na terytorium PRL dzialalno$ci gospodarczej w zakresie drobnej
wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne (t.j.: Dz. U. z 1989r. Nr 27,
poz.148 ze zm.):

1) aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego;

2) akty okreslajace status prawny, jezeli przedsigbiorstwo zorganizowane jest w formie
spoiki.

Oddzialy i przedstawicielstwa przedsiebiorcéow zagranicznych :

1) aktualny wyciag z zagranicznego rejestru sadowego lub inny aktualny dokument
urzedowy zawierajacy podstawowe dane o przedsiebiorcy zagranicznym, jego statusie
prawnym, reprezentantach;

2) aktualny wyciagg z Krajowego Rejestru Sgdowego o dokonaniu wpisu oddziatu lub;

3) aktualny wyciag z rejestru przedstawicielstw o dokonaniu wpisu przedstawicielstwa
prowadzonego przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki;

4) nominacje lub pelnomocnictwa 0sob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych jednostki, o ile dane te nie wynikajg
Z rejestru.

Banki:

1) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego;

2) aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego;

3) statut;

4) dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
I obowigzkow majatkowych.

Fundacje:

1) aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego (dopuszcza si¢ rowniez wydruk
elektroniczny. W takim przypadku nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych na stronie
https://ems.ms.gov.pl/) lub zezwolenie wlasciwego ministra — W przypadku
przedstawicielstwa utworzonego przez fundacje zagraniczne;

2) akt notarialny o ustanowieniu fundacji;



https://ems.ms.gov.pl/

15.

16.

17.

18.

19.

3) statut fundaciji;

4) uchwala o powotaniu oséb uprawnionych do sktadania w jej imieniu o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych, o ile dane te nie wynikaja z rejestru.

Stowarzyszenia i zwiazki stowarzyszen:

1) aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego (dopuszcza si¢ rowniez wydruk
elektroniczny. W takim przypadku nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych na stronie
https://ems.ms.gov.pl/);

2) statut stowarzyszenia,

3) dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
I obowigzkow majatkowych.

stowarzyszenia zwykle: podpis powiadomienia wiasciwego organu nadzorujacego

0 utworzeniu stowarzyszenia zwyklego (zgodnie z Ustawg o stowarzyszeniach (t.j.: Dz. U.

z 2009 r., poz.713):

1) jezeli w ciggu 30 dnia uzyskania informacji o zatozeniu stowarzyszenia zwyklego nie
zakazano jego dziatalno$ci, stowarzyszenie moze rozpoczac¢ swoja dziatalno$¢; a zatem
Z przedtozonego odpisu powiadomienia powinien wynika¢ uptyw odpowiedniego
terminu);

2) regulamin dziatalnosci;

3) dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
i obowigzkow majatkowych.

Partie polityczne:

1) aktualny wyciag z ewidencji partii politycznych, prowadzonej przez VII Wydziat
Cywilny Rejestrowy Sadu Okregowego w Warszawie lub wskazanie Monitora
Sadowego 1 Gospodarczego, w ktérym ogloszono prawomocne postanowienie sagdu
okregowego o wpisie do ewidencji partii politycznej;

2) statut partii;

3) uchwata wlasciwego organu jednostki o powotaniu 0sob uprawnionych do sktadania w
jej imieniu oswiadczen w zakresie praw 1 obowigzkéw majatkowych, o ile dane te nie
wynikaja z rejestru.

Organizacje spoleczne, organizacje pozytku publicznego:

1) statut organizacji lub w przypadku ogloszenia statutu w Dzienniku Ustaw badz
Monitorze Polskim wskazanie jego daty, numeru i pozycji,

(jezeli z wnioskiem o otwarcie rachunku wystepuje jednostka wchodzaca w sktad
jednostki nadrzednej, sktada statut jednostki nadrzednej, z ktorego powinna wynikac
jej przynalezno$¢ do organizacji oraz fakt, ze moze samodzielnie otworzy¢ rachunek),

2) odpis z rejestru lub ewidencji badz odpowiednie zezwolenie, jezeli takie jest niezbgdne
(wymagane przepisami prawa) do utworzenia danej organizacji;

3) dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
I obowigzkow majatkowych, (o ile dane te nie wynikajg z rejestru).

Zwiazki zawodowe i organizacje pracodawcow (zwigzkéw, federacji, konfederacji):

1) aktualny wyciagg z Krajowego Rejestru Sagdowego (dopuszcza si¢ rowniez wydruk
elektroniczny. W takim przypadku nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych na stronie
https://ems.ms.gov.pl/);

2) statut potwierdzony przez sad za zgodnos$¢ z przepisami prawa;
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20.

21.

3)

4)

dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
I obowigzkoéw majatkowych;

w przypadku zakltadowych organizacji zwigzkowych wchodzacych w skfad
ogblnokrajowych organizacji zwigzkowych — poswiadczenie jednostki nadrz¢dnej na
karcie wzoréw podpisdw o upowaznieniu oséb do sktadania o$wiadczen w zakresie
praw i obowigzkéw majgtkowych, potwierdzone przez Bank prowadzacy rachunek
rozliczeniowy jednostki nadrzedne;.

Biuro poselskie, senatorskie:

1)
2)
3)

odpowiednio legitymacja poselska, legitymacja senatorska;
dokumenty potwierdzajace utworzenie biura poselskiego, senatorskiego;

dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
I obowigzkow majatkowych.

Komitety wyborcze zakladane na podstawie ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks
wyborczy ( Dz. U. 2019r. poz. 684 z p6zn.zm.) :

1)

2)

W wyborach do Sejmu i Senatu oraz do Parlamentu Europejskiego moga by¢
tworzone Komitety wyborcze danej partii politycznej, Koalicyjne komitety
wyborcze kilku partii politycznych i Komitety wyborcow :

a) oryginal** - do wgladu i potwierdzenia za zgodno$¢ przez pracownika placowki
sprzedazowej lub notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kopia
zawiadomienia komitetu wyborczego, zlozonego do wiasciwego organu
wyborczego,

b) oryginaty** (do wgladu i potwierdzenia za zgodno$¢ przez pracownika placowki
sprzedazowej) lub notarialnie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow zataczonych do powyzszego zawiadomienia, tj.

— o$wiadczenia o powolaniu petnomocnikow wyborczego 1 finansowego, wraz
Zdanymi osobowymi tych petlnomocnikow (imi¢, nazwisko, adres
zamieszkania, PESEL)

— uwierzytelnionego odpisu/ow z ewidencji partii politycznych,
— wyciggu ze statutu/6w partii politycznej wskazujacego, ktory organ jest
uprawniony do jej reprezentowania na zewnatrz,

— tekst umowy o zawigzaniu koalicji w przypadku Koalicyjnego komitetu
wyborczego.

€) oryginat - do wgladu i potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika
placowki sprzedazowej lub notarialnie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
kopie postanowienia wlasciwego organu wyborczego o przyjeciu przez wlasciwy
organ wyborczy zawiadomienia o utworzeniu komitetu,

d) zaswiadczenia o nadaniu REGON i NIP moga zosta¢ dostarczone w terminie
pozniejszym.

Whiosek o otwarcie rachunku winien by¢ podpisany lacznie — przez pelnomocnika

wyborczego i pelnomocnika finansowego. Za zobowigzania komitetu wyborczego

odpowiada pelnomocnik finansowy. Bez zgody pelnomocnika finansowego,

komitet wyborczy nie moze zacigga¢ zadnych zobowiazan.

" Przez oryginat mozna rozumie¢ egzemplarz zawiadomienia i zatgcznikdw ztozonych przez Komitet z potwierdzeniem przyjecia
przez PKW lub komisarza wyborczego bedacy aktach Komitetu wyborczego



22.

23.

24,

25.

26.

Jednostki organizacyjne Kosciola Katolickiego istniejace przed dniem wejscia w zycie
ustawy z dnia 17 maja 1989r. o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w RP (t.j.:
Dz.U. 2019r. p0z.1347):

1) aktualny wycigg z wykazu jednostek kosScielnych i duchowienstwa (schematyzmu
diecezjalnego) lub ankiety statystycznej zakonu (prowincji zakonnej) lub decyzja
wlasciwego organu administracji o niezgloszeniu zastrzezen przeciwko utworzeniu
parafii,

2) nominacje lub powolania przez witadze koscielng os6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen w zakresie praw 1 obowigzkéw majatkowych jednostki.

Jednostki organizacyjne KosSciola Katolickiego powstale po dniu wejscia w Zycie

ustawy wymienionej w pkt. 22.

1) odpis powiadomienia wlasciwego organu administracji panstwowej o ich utworzeniu
przez wladze kos$cielng z umieszczonym na nim potwierdzeniem odbioru lub pismo ze
wskazaniem numeru, pozycji i daty Dziennika Ustaw — w przypadku gdy jednostka ta
uzyskata osobowosci prawng w drodze rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow;

2) nominacje lub powolania przez wladze koscielne 0sob uprawnionych do sktadania
oswiadczen w zakresie praw 1 obowigzkoéw majatkowych jednostki;

3) zaswiadczenie o nadaniu numeru statystycznego.

Jednostki organizacyjne pozostalych Koscioléw i zwiagzkéw wyznaniowych:

1) aktualny wyciag z rejestru Kosciotow 1 innych zwigzkéw wyznaniowych
prowadzonego przez Urzad Rady Ministrow lub organ administracji panstwowej
stopnia wojewodzkiego;

2) nominacje lub powotania przez wltadze koscielne 0sob uprawnionych do sktadania
o$wiadczen w zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych jednostki.

Stowarzyszenia Katolickie:

1) aktualny wyciag z rejestru stowarzyszen;

2) statut;

3) nominacje lub petnomocnictwa o0so6b uprawnionych do sktadania o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych stowarzyszenia,

Szkolnictwo

1) Panstwowe wyzsze uczelnie:

a) wskazanie ustawy o utworzeniu czelni,
b) statut uczelni,

€) uchwala wilasciwego organu jednostki o powotaniu 0sdb uprawnionych do
sktadania w jej imieniu o§wiadczen w zakresie praw i obowigzkow majatkowych.

2) Niepanstwowe wyzsze uczelnie:

a) odpis z rejestru uczelni niepanstwowych prowadzonego przez ministra edukacji
narodowej,

b) statut uczelni,

€) uchwala wilasciwego organu jednostki o powotaniu osob uprawnionych do
sktadania w jej imieniu o§wiadczen w zakresie praw i obowigzkow majatkowych.

3) Szkoly publiczne:

a) akt zatozycielski, do ktorego dotaczony powinien by¢ statut oraz potwierdzenie
jego przestania whasciwemu kuratorowi o$wiaty,



4)

b) w przypadku szkoly publicznej zaktadanej przez osobe fizyczng lub prawng —
zezwolenie wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego, a w przypadku
szko6t artystycznych — ministra wtasciwego do spraw kultury,

c) dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o$§wiadczen w zakresie
praw i obowigzkow majatkowych.

Szkoly niepubliczne:

a) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostk¢ samorzadu
terytorialnego zobowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych
szkot 1 placowek,

b) statut szkoty,

c) dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen w zakresie
praw i obowigzkow majatkowych,

d) zaswiadczenie o nadaniu numeru statystycznego.

27. Spolki wodne:

1)
2)

3)

statut spotki;

uchwata Walnego Zgromadzenia ustanawiajaca Zarzad spotki (o$wiadczenia
w zakresie praw iobowigzkow majatkowych spotki sktadaja przynajmniej dwaj
cztonkowie Zarzadu lub czlonek Zarzadu i osoba przez Zarzad do tego upowazniona —
pelnomocnik);

zaswiadczenie o nadaniu numeru statystycznego.

28. W przypadku zwiazkow spélek wodnych:

1)
2)
3)

decyzja wojewody o powotaniu zwigzku;
statut zwigzku;

uchwata Walnego Zgromadzenia ustanawiajagca Zarzad zwigzku (o$wiadczenie
w zakresie praw majatkowych jak w przypadku spotek wodnych).

29. Wspolnoty mieszkaniowe:

1)

2)
3)
4)

5)

dokument potwierdzajacy powotanie Wspdlnoty Mieszkaniowej oraz sposob jej
reprezentowania, tj.:

a) umowa o ustanowieniu odrgbnej wihasnosci lokali (wymagana forma aktu
notarialnego) - jezeli Zarzad zostat ustanowiony w tej umowie, lub

b) umowa o zarzadzanie nieruchomoscia wspolna, lub

C) uchwala o wyborze/zmianie Zarzadu i sposobie zarzgdzania nieruchomoscig
wspolng o ile Zarzad jest wybierany sposrod cztonkow Wspdlnoty (zmiana
sposobu zarzadu nieruchomos$cia wspolng nastepuje na podstawie uchwaly
Wspolnoty Mieszkaniowej w formie aktu notarialnego).

uchwata Wspolnoty Mieszkaniowej o wyborze Banku przeprowadzajacego rozliczenia
pienigzne — dotyczy Wspolnot Mieszkaniowych o liczbie lokali nie wiekszej niz 7;
uchwata Wspolnoty Mieszkaniowej o sposobie dysponowania srodkami pieni¢znymi
znajdujacymi sie¢ rachunkach rozliczeniowych w Banku — fakultatywnie;

petnomocnictwa 0s6b uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw
I obowigzkow majatkowych, w tym do dysponowania rachunkiem bez ograniczen;

inne uzgodnione dokumenty.

30. Jednostki samorzadu terytorialnego

1)

statut lub wyciag ze statutu;



2)

3)
4)

regulamin organizacyjny gminy, ktora okresla organizacje¢ i zasady funkcjonowania

urzedu gminy w drodze zarzadzenia, w tym sposob prowadzenia spraw gminy

w przypadku nieobecnosci wojta/burmistrza/prezydenta;

dokumenty o wyborze organu wykonawczego JST;

uchwat¢ o powotaniu skarbnika/gtownego ksiegowego, potwierdzajacg umocowanie

przez rad¢/sejmik, skarbnika/gléwnego ksiegowego jednostki  samorzadu

terytorialnego, miedzy innymi do czynnosci, ktora jest kontrasygnata;

a) os$wiadczenie woli w imieniu gminy w zakresic zarzgdu mieniem sklada
jednoosobowo wojt albo dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca
wojta samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez wojta osoba,

b) os$wiadczenie woli w sprawach majgtkowych w imieniu powiatu sktadajg dwaj
cztonkowie zarzadu lub jeden czlonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

Ponadto Wnioskodawca winien dotgczy¢ rowniez:

1)

2)

3)

dokument potwierdzajagcy nadanie numeru identyfikacji statystycznej REGON,
dokument potwierdzajacy;

dokument potwierdzajacy nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP, dokument
potwierdzajacy;
inne dokumenty, jezeli obowigzek taki wynika z odrebnych przepisow.



